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A probléma

- manapsag Magyarorszagon tobb 100.000 ifm dokumentum
van kormanyzati, onkormanyzati és vallalati tulajdonban

- a feldolgozatlan iratanyagban rejlo informacios értékek
kihasznalatlanok maradnak, veszendobe mennek

- a feldolgozas (rendezés, strukturalas) hatalmas
munkaigénnyel bir

Olyan programrendszerre volna sziikség, mely hatékonyan
tamogatja a papir alapu irattari munkat, beleértve az
- iratok részletes leirasat
- iratok kornyezetének leirasat
- irattari funkciok kezelését

< Office



WIT-5Y5

Meglévo megoldasok

- dokumentumkezelo rendszerek: egyedi dokumentumok
nyilvantartasat, életutkovetését, visszakereshetoséget
tamogatjak (papir és elektronikus alapu)

- digitalis irattarkezelok: szintén az egyedi
dokumentumokat taroljak és teszik lehetove
kutathatosagukat, a dokumentumra koncentralnak

- papiralapu irattarkezelok: altalaban az iratok irattarolassal
kapcsolatos jellemzoinek nyilvantartasara koncentralnak,
valamint minimalis tarolasi és kolcsonzeési funkciokat
biztositanak
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Megoldas filozofiaja

az igényelt megoldasi filoz6fia egyes aspektusai mar
léteznek a levéltarakban (fondelviiség)

megfelelo részeket adaptalni kell az irattari munkara (pl.
nyilvantartasok, tigyvitel)

a program a 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet (A
kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak
tevékenységével 0sszefiiggo szakmai kovetelményekrol)
iranymutatasai szerint késziilt

< Office




Tamogatott folyamatok %
f, //:?

N
e =

Torzskonyv




WIT-5Y5

IRISZ

A program nyilvantartja
— az irategységek jellemzoit
— az iratok keletkezteto szervezeteit
— az iratokat tarolo irattarakat
— az iratokat kezelo aktualis szervezeteket

A program tamogatja az irattari munkat, a folyamatos
finomitassal torténo feldolgozast, minimalis raforditassal
— gyarapodasi naplo - beérkezo iratanyagok nyilvantartasa
— torzskonyyv, torzskonyvi tételek — az iratanyag nyilvantartasa,
feldolgozasa
— kolcsonzési naplo — a kdlcsonzott tételek nyilvantartasa

— fogyatéki naplo - a levéltarba atadott illetve selejtezett
iratanyag kivezetése a rendszerbol
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Alkalmazasi teriiletek 1.

Informacioszolgaltatas a levéltarak fele

- levéltarak szervellenorzési jogkore: onkormanyzatok,
onkormanyzati tulajdonban Iévo cégek és egyéb Ltv.-ben
felsorolt intézmények felett

- ellenorzés 2-5 évente a kapacitas fliggvényében: ekkor deriilnek
ki a modosulasok, atalakulasok

- levéltari struktirahoz hasonlo6 felépités miatt azonnali jelentés
kiildheto

- naprakész informacio birtokaban a levéltarak idoben
kozbeléphetnek, menthetik a koz szamara fontos iratokat
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Alkalmazasi teriiletek 2.

Informacio szolgaltatas a kiilvilag felé

- Kozigazgatasi atalakulas soran szervezeti egységek sziinnek
meg, Ujak jonnek létre
- régioknal: megyék keriilnek 6sszevonasra

- kormanyzati negyedben: minisztériumok keriilnek 6sszevonasra,
kormanyhivatalok atvételre

- egészségiigyi reformnal: kérhazak és egészségiigyi intézmények
keriilnek 0sszevonasra

- Az atalakulasok nyilvantartasa, az irattari anyagok integralasa,
nyomon kovetése lehetové teszi a valtozasok publikalasat,
iratanyagok fellelhetoségének naprakész lekérdezhetoségét

Vallalati szféraban cégatalakulasok és cégmegsziinések

esetén az irattari vagyon athelyezése, kezelése
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Koszonom a figyelmet !

Gy6rffy Laszl6
Laszlo.Gyorffy@wit-sys.hu
www.wit-sys.hu
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